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Informe de actividades

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho
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Licenciada Palala;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle miinforme
mensual de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Profesionales Numero 502-2018, aprobado mediante el acuerdo
ministerial NGmero 8-2018 correspondiente al periodo comprendido del 03 al 31 de
enero de 2018 y para cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie

A y Correlativo No. 61

« Actividades realizadas:

« Se asesoro en la elaboracion y presentacion del Plan Anual Financiero de la
Delegacion de Recursos Humanos.

« Se asesor6 a la Delegacion de Recursos Humanos en la conformacion y
presentacion de la Cuota Financiera Mensual para el pago del Grupo “0”, de
los diferentes renglones presupuestarios de la Direccion General del
Patrimonio cultural y Natural correspondiente al primer cuatrimestre del afio
2018.

« Se asesord a la Delegacion de Recursos Humanos en la elaboracion de
solicitud de modificacion presupuestaria a los diferentes Centros de costo.

« Seasesord en la elaboracion de los formularios de requisicion de materiales,
suministros, obras y servicios, para solicitar los insumos necesarios para el
funcionamiento de la Delegacion de Recursos Humanos.

- Se asesord en el proceso de actualizacion y modificacion de las bases de
datos del renglén 029 y 031, para el control financiero por actividad y centro
de costo.



il ) “ ’ » ’ " ! .
« Seasesoroé en la elaboraciéon de documentos solicitados por la Coordinacion
de Presupuesto de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

« Se asesor6 en la verificacion de disponibilidad presupuestaria para
establecer montos en la siguiente solicitud de modificacion presupuestaria.
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« Seasesoro en la elaboracién de reprogramaciones de puestos de la direccion
General del Patrimonio Cultural y Natural.

Resultados Obtenidos:
e Se realizo la primera modificacién presupuestaria en tiempo.
» Se establecié un proceso de verificacion de disponibilidad presupuestaria

para futuras contrataciones.

Sin otro particular y agradeciéndole sus buenos oficios, me suscribo muy
atentamente, B ~ .

Vo. Bo.



